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Compras

Proveedores

El ingreso de un proveedor está dividido en cinco pestañas: Datos generales,  Contactos, Información para retenciones, Rubros provistos y Datos Adicionales.
Datos generales:
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· Razón Social: Es el nombre que se va a ver cuando se deba seleccionar un proveedor.

· Nombre Comercial: Especificar si es que corresponde.

· Dirección: Ingresar la dirección del proveedor.

· Localidad: Seleccionar dentro de las Localidades especificadas. Automáticamente se completan los datos de Provincia y País si estos datos fueron actualizados en las tablas correspondientes.

· Código Postal: Ingresar el código postal del proveedor.

· Provincia: Seleccionar dentro de las Provincias especificadas

· País: Seleccionar dentro de los Países especificados.

· Teléfono, Teléfono adicional, Fax, Email, Página Web: Son datos adicionales no obligatorios.

· Cheques a la orden de: Especificar.

· Cuenta contable: especificar la cuenta contable a la que se lo imputará.

· CUIT: Numero de CUIT

· Código Presto: Es el código con el cual se identifica al Proveedor en el Sistema Presto.

· Condición de IVA: Seleccionar dentro de las condiciones especificadas

· Condición de Compra: Seleccionar dentro de las condiciones especificadas.

· Fecha de ultima Compra.

· Estado actual: Habitual/ No habilitado.

· Código de proveedor: Número de proveedor.

· Moneda Corriente.

· Límite de Crédito.

· Actividad principal.

· Tipo de materiales que provee.

· Tipo de Proveedor: Seleccione uno de los tipos de proveedor válido:

· PC – Proveedor Común

· PB – Proveedor Banco.

· PE – Proveedor del Exterior.

· PS – Proveedor de Servicios.

· PV – Proveedor Empresa Vinculada.

· .

Contactos:
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· Contacto Principal: Se puede informar el nombre de un Contacto en el proveedor.

· Contactos: Se pueden incorporar contactos pulsando el botón derecho del mouse.

Item de Contacto de Proveedores:
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Se ingresan: Contacto, Puesto, Teléfono, E-mail, con opción: Aceptar o Cancelar.

Informes para retenciones:
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· Condición Impuesto Ganancias: Seleccionar la condición del proveedor ante Impuesto a las Ganancias.

· Datos para retención de IVA: Exceptuado 100% - % de Excepción.

· Información para retención SUSS: ¿el proveedor está alcanzado por la retención? Opciones: SI / NO.

· Condición Ingresos brutos: Seleccionar la condición del proveedor ante Ingresos Brutos.

· Ingresos Brutos Número de Inscripción: Especificar el número si corresponde.

· Categoría por defecto: Opcional.

Inscripción de Convenio Multilateral:

Con botón derecho, opciones: Agregar, Modificar y Eliminar.
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· Jurisdicción / Provincia: Debe seleccionar una jurisdicción, de la lista desplegable.

· Alícuota a aplicar: Debe ser ingresada.

· Fecha de vencimiento: Debe seleccionar la fecha del calendario, de la lista desplegable.

· Haciendo clic en el botón Aceptar, las modificaciones serán realizadas o se efectuará el alta.

· Haciendo clic en Cancelar, las modificaciones NO serán realizadas.

· Haciendo clic en Eliminar, se eliminará el registro de las tablas.

Rubros Provistos
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Haciendo clic con botón derecho del mouse, Agregar, para asignar Rubro y Subrubro para el Proveedor.
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Datos adicionales
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Agregar información adicional, como Numero de inscripción para Importaciones, Denominación de inscripción, y cualquier otro dato adicional.

Categorías de Ganancias

Para agregar categorías, hacer clic en la solapa Nuevo, como se muestra a continuación.
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Los datos a completar son:

Descripción , Código Impuesto, Código Régimen e Información auxiliar.

Tabla de ganancias

 Si se quiere agregar nuevos, hacer clic en la solapa Nuevo 
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Y se abrirá la siguiente ventana:
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Donde se cargan los datos solicitados.Para que la carga sea efectiva, clic en Aceptar.

Categorías de Ingresos Brutos

Para abrir una nueva categoría, arriba a la izquierda, Nuevo (hoja en blanco).
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La pantalla está divida en cuatro sectores:

En el primero se ingresan datos correspondientes a la Jurisdicción del impuesto, con selección de Provincia y Fecha de vigencia, código interno (opcional) y código según AFIP.

En el segundo se ingresan los datos de Retenciones.

En el tercero se ingresan los datos de Percepciones.

En el cuarto se debe seleccionar las opciones correspondientes a:

¿Acumula mensualmente los importes pagados para el cálculo del impuesto?

Opciones: SI / NO.

Base sobre la que se aplicará la alícuota del impuesto:

Opciones: Importe sin impuestos / Importe total.

Otros Impuestos Directos
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 Donde se completan los datos para la incorporación de otros Impuestos.
Condiciones de Compras
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· Descripción: Ingresar un texto que identifique la Condición de compra.

· Cuota Número 1 a 12: Especificar en cada caso la Cantidad de Días y el porcentaje correspondiente. (El total de control de porcentajes debe ser 100).

Haciendo clic en el botón Aceptar, las modificaciones serán realizadas o se efectuará el alta.

Haciendo clic en Cancelar, las modificaciones NO serán realizadas.

Haciendo clic en Eliminar, se eliminará el registro de las tablas.

Solicitudes de cotización:

Cuando se ingresa al módulo el usuario tiene diferentes opciones de visualización en la derecha de su pantalla.

Si selecciona Solicitud de cotización por períodos, seleccionar por año y por mes.

Si selecciona Todos visualiza todas las solicitudes de cotización.

En ambos casos, puede facilitar la búsqueda de una cotización, utilizando la función buscar (imagen de binocular), que permite ingresar un criterio de búsqueda para cualquier atributo de la cotización.

Para generar una nueva solicitud de cotización, a la izquierda de la pantalla, utilice la función Nuevo (hoja en blanco), como en el ejemplo siguiente:
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· Número: Lo muestra automáticamente el sistema.

· Fecha: Debe seleccionar una fecha del calendario, de la lista desplegable.

· Proveedor: Debe seleccionar un proveedor, de la lista desplegable.

· Al realizar la selección el sistema mostrará automáticamente la información relacionada con el proveedor: Dirección, Localidad, Provincia, Teléfono(s), Email, CUIT, Condición IVA, Lugar de entrega, 

· Comprador: Debe seleccionar un usuario, de la lista desplegable.

· Al realizar la selección el sistema mostrará automaticamente la información relacionada con el comprador:Email comprador, TE comprador.

· Validez de la oferta: Opcional. Informativo.

· Condiciones compra: Debe seleccionar una condición de  compra, de la lista desplegable. Por default, el sistema le muestra la condición de compra ingresada en el alta del proveedor.

· Aclaración sobre las condiciones de compra: Repite la condición de compra.

· Plazo de entrega: Opcional. Informativo.

· Garantía: Opcional. Informativo.

· Contacto: Opcional. Informativo.

· Referencia: Opcional. Informativo.

· Aprobo: Debe seleccionar un usuario, de la lista desplegable.

· Observaciones: Es un campo libre de texto, que permite ingresar comentarios relacionados con la solicitud de cotización.

· Autorizaciones: Al seleccionar al responsable que aprueba la solicitud de cotización, se genera un cuadro de diálogo donde debe ingresar la contraseña, y el sistema automáticamente, ingresa un visado en el cuadro de autorizaciones.

· Detalle de items: Item, Código, Artículo, Cantidad, Unidad, Med 1, Med 2, Precio unitario, Subtotal, % Bonificación.

· Una vez completado el detalle el sistema mostrará automáticamente el contenido de: Total cantidad, Subtotal, Bonificación por item, Bonificación %, Subtotal gravado, IVA 21%, Total.

· Detalle: Opcional. Mensaje de texto.

· Moneda: Debe seleccionar una moneda, de la lista desplegable.

· Opciones: Aceptar, Cancelar, Pegar, Imprimir, Word, Outlook, Copiar items, Adjuntos.

Detalle de item 

Opciones (Agregar, Modificar, Eliminar, Asignar % de bonificación a items seleccionados, Asignar % de Bonificación a todos los items, Asignar % de IVA a los items seleccionados, Asignar % de IVA a todos los items).

Agregar:
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· Número de ítem: lo muestra el sistema automáticamente.

· Lista de acopio ítem: Si utiliza el botón Buscar RM / LA y selecciona un ítem de acopio, el sistema mostrará automáticamente el número de lista y el número de ítem.

· Número R.M. ítem: Si utiliza el botón Buscar RM / LA y selecciona un ítem de requerimiento de material, el sistema mostrará automáticamente el número de requerimiento de material y el número de ítem

· Número de obra: 

· Fecha de entrega: Debe seleccionar una fecha del calendario, de la lista desplegable.

· Buscar: Ingresando las primeras letras del artículo buscado, se abre automáticamente el menú desplegable y el sistema muestra todas las variantes de artículos, con esas letras formando parte de su nombre.

· Artículo: Se ingresa el código de artículo. En caso de ingresar un código incorrecto, el sistema mostrará un cuadro de mensaje con el texto: “Código de material incorrecto”.

· Para facilitar la búsqueda y en los casos en que no se conoce o recuerda el código de artículo, a la derecha del mencionado campo, el sistema ofrece el menú desplegable con todos los nombres de artículos.

· Combinando con la opción buscar, anteriormente detallada, podrá acotar la selección de artículos que muestra la lista desplegable.

· Cantidad: Debe ingresar la cantidad.

· Unidad: Al ingresar un artículo, el sistema mostrará automáticamente la unidad respectiva.

· Precio unitario: Debe ingresar el precio unitario. El sistema mostrará automáticamente el % de IVA y el Total.

· Cuenta contable: Debe seleccionar una cuenta contable, de la lista desplegable. Al ingresar un artículo, el sistema muestra automáticamente la cuenta contable asociada al artículo.

· ¿Adjunto?: Opciones SI / NO.

· Observaciones: Es un campo libre de texto, que permite ingresar comentarios relacionados con el ítem de la solicitud de cotización.

· Tomar la descripción de: Debe seleccionar una de las tres siguientes opciones: Solo el material, solo las observaciones, material mas observaciones.

· Opciones: Aceptar, Cancelar, Buscar RM / LA.

Modificar:

Permite cambiar cantidad, precio unitario y todos los datos con los listas desplegables.

Eliminar:

Al seleccionar un ítem y con botón derecho utilizar la Opción Eliminar, el sistema agregará un símbolo (una cruz de eliminación) delante del número de ítem. Al finalizar la solicitud de cotización, una vez que se clikea la opción de aceptar, este ítem se elimina del mismo.

Asignar bonificación a los items seleccionados:

Muestra un cuadro de diálogo donde el usuario ingresa el porcentaje de bonificación con opción de aceptar o cancelar.
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Asignar bonificación a todos los items:

Muestra el mismo cuadro de diálogo donde el usuario ingresa el porcentaje de bonificación con opción de aceptar o cancelar. En este caso el porcentaje afectará a todos los items de la solicitud de cotización.

Asignar porcentaje de IVA a los items solicitados:
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Muestra un cuadro de diálogo donde el usuario ingresa el porcentaje de IVA con opción de aceptar o cancelar.

Asignar porcentaje de IVA a todos los items:

Muestra el mismo cuadro de diálogo donde el usuario ingresa el porcentaje de IVA con opción de aceptar o cancelar. En este caso el porcentaje afectará a todos los items de la solicitud de cotización.

Una vez finalizado el detalle de los items, el usuario puede desarrollar una serie de acciones:

Aceptar y grabar la solicitud de cotización, o bien Cancelar. Si Acepta, el sistema le mostrará un cuadro de diálogo preguntándole si desea imprimir ahora con opciones SI / NO.Copiar items de un requerimiento de materiales y pegarlos en la solicitud de cotización. Como también copiar items de la misma y pegarlos en una Nota de Pedidos.

Imprimir en cualquier momento con el objeto Impresora.

· Emitir una solicitud en Word con el objeto Word.

· Generar automáticamente un mail con el objeto Outlook.

· Adjuntar hasta 10 archivos a la solicitud de cotización.

 Comparativas de Costos: 

Para utilizar esta herramienta se generan tantas solicitudes de cotizaciones como proveedores necesitamos comparar.

Todas con el mismo número, variando el número posterior a la barra. 

Ej: Para la solicitud 5, el proveedor 1 es 5/1, el proveedor 2 es 5/2.

Una vez que se ingresan los precios unitarios y las características propias de cada solicitud (condiciones de pago, bonificaciones, etc), se abre una nueva comparativa de costos, arriba a la izquierda, Nuevo (hoja en blanco).
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· Número: Lo muestra automáticamente el sistema.

· Fechas: Debe seleccionar una fecha del calendario, de la lista desplegable.

· Obras: Opcional. Informativo, para que obra se realiza la comparativa de precios.

· Nro. R.M.:

· Realizó: Debe seleccionar un usuario, de la lista desplegable.

· Liberó: Debe seleccionar un usuario, de la lista desplegable. Automáticamente el sistema muestra un cuadro de diálogo donde deberá ingresar su contraseña y marcará como visado el cuadro de autorizaciones.

· Autorizaciones: Se marca como visado al liberar la comparativa.

· Opciones: Marcar menor precio, Desmarcar todo, Ordenar por Artículo, Pegar, Excel, Aceptar, Cancelar.

· Detalle: Ítem, Producto, Cantidad, Precio.

· Monto para compra: Opcional. Informativo.

· Monto previsto: Opcional. Informativo.

· Proveedor: Al seleccionar una de las columnas de los proveedores, el sistema lo muestra automáticamente. 

· Condiciones compra: Al seleccionar una de las columnas de los proveedores, el sistema lo muestra automáticamente.

· Plazo de entrega: Opcional. Informativo.

· Validez de la oferta: Opcional. Informativo.

· Observaciones generales: Es un campo libre de texto, que permite ingresar comentarios relacionados con la comparativa de precios.

· Opciones: Elegir 1 Presupuesto, Elegir Multipresupuesto.

Traer las solicitudes de cotización para comparar:

Desde la pantalla de solicitudes de cotización arrojamos (pintando la solicitud y soltándola dentro de la comparativa) cada una de las cotizaciones, las cuales se mostrarán automáticamente en la pantalla ingresando una fila por cada artículo que  tenga la solicitud y dos columnas por cada proveedor.

Opciones
Ordenar por artículo:

Ordena alfabéticamente las filas por producto.
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Opción : Marcar menor precio
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Opción: Desmarcar todo.
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Elegir un presupuesto:

Una vez que cotejamos los precios y las condiciones que consideremos favorables
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Seleccionamos la columna del proveedor respectiva, para elegir un presupuesto,.
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Opción: Visualización en Excel

Haciendo clik en el objeto Excel, automáticamente el sistema genera una planilla Excel con todos los datos de la comparativa de precios.
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Notas de Pedido

El sistema permite visualizar las notas de pedidos de tres distintas maneras a elección del usuario.

Notas de pedido por períodos: permite visualizar las notas de pedido por año y por mes.

Todos: permite visualizar la totalidad de las notas de pedido. 

Clikeando en las columnas se pueden orden en forma ascendente o descendente por número de nota de pedido, fecha, proveedor, total, moneda, comprador, facilitando distintas vistas a criterio del usuario.

Para seleccionar una nota de pedido utilizar la función buscar (binocular) que permite realizar la selección por cualquier campo que el usuario considere apropiado.

Notas de pedido por obra: Al seleccionar esta opción, a la izquierda de la pantalla se expande el árbol de búsqueda, y el sistema muestra automáticamente todas las obras disponibles. El usuario puede visualizar todas las notas de pedido que corresponden a una obra determinada.

Para abrir una nota de pedido nueva, arriba a la izquierda de la pantalla clikear en Nuevo (Hoja en blanco).
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· Pedido Nro.: Lo muestra automáticamente el sistema.

· Exterior: Seleccionar este cuadro para pedidos al exterior, el sistema automáticamente genera otro número de pedido correspondiente a notas de pedido al exterior.

· Fecha: Debe seleccionar una fecha del calendario, de la lista desplegable.

· Proveedor: Debe seleccionar un proveedor, de la lista desplegable. Al seleccionar el mismo, el sistema mostrará automáticamente la dirección, localidad, provincia, teléfono, email, CUIT, condición de IVA, del proveedor.

· Contacto: Opcional. Informativo.

· Buscar: Ingresando un nombre o letras a criterio del usuario y oprimir la tecla Enter, el sistema despliega la lista de proveedores siguiendo el criterio del usuario, facilitando la búsqueda del proveedor.

· Comprador: Debe seleccionar un comprador, de la lista desplegable. Al seleccionar el mismo, el sistema mostrará automáticamente el email y teléfono del comprador.

· Liberado por: Debe seleccionar un usuario, de la lista desplegable.

Automáticamente el sistema muestra un cuadro de diálogo donde deberá ingresar su contraseña y marcará como visado el cuadro de autorizaciones.

· Aclaraciones sobre las condiciones de compra: Es un campo libre de texto, que permite ingresar comentarios relacionados con las condiciones de compra.

· Tipo de compra: Opciones: Gestión por compra / Gestión por terceros.

· Nro. de comparativa: Si corresponde, debe seleccionar un nro. de comparativa.

· Nro. de presupuesto sobre comparativa: Si se selecciono un nro. de comparativa, se ingresa el nro. de presupuesto que correspondía al proveedor en la comparativa. 

· Autorizaciones: Se marca como visado al liberar la nota de pedido.

· Detalle de ítem: Opciones: Ítem, Cantidad, Med 1, Med 2, Unidad en, Control de calidad, Código, Artículo, Fecha de entrega, Fecha necesidad, Precio, Subtotal, % Bonificación, Bonificación, Subtotal gravado, % IVA, IVA, Importe, Cumplida, Nro. de acopio, item LA, nro. R.M., item R.M., Obra, Equipo, Costo.

· Moneda: Debe seleccionar una moneda, de la lista desplegable. Al seleccionar la moneda, el sistema muestra automáticamente, la conversión a pesos y la cotización dólar.

· Observaciones: Es un campo libre de texto, que permite ingresar comentarios relacionados con la nota de pedido.

· A medida que se ingresa el detalle de items, el sistema mostrará automáticamente los valores correspondientes a: subtotal, bonificaciones por ítem, bonificación, subtotal gravado, IVA, total.

· Opciones: Aceptar, Cancelar, Pegar, Imprimir, Word, Email con Outlook, Datos adicionales, Anular pedido, Adjuntos.

Detalle de Items de la nota de pedido:

Opciones: (Agregar, Modificar, Eliminar, Anular, Asignar fecha de necesidad, Asignar fecha de entrega, Asignar % bonificación a items seleccionados, Asignar bonificación a todos los items, Asignar IVA a items seleccionados, Asignar IVA a todos los items).

Agregar: 
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· Número de ítem: Lo muestra automáticamente el sistema.

· Número R.M. – ítem: Lo muestra automáticamente el sistema, si el ítem pertenece a una búsqueda de R.M.

· Número de obra: Lo muestra automáticamente el sistema al seleccionar una R.M.

· Cliente: Campo informativo.

· Buscar: Ingresando un nombre o letras a criterio del usuario y oprimir la tecla Enter, el sistema despliega la lista de artículos siguiendo el criterio del usuario, facilitando la búsqueda del artículo.

· Artículo: Se ingresa el código de artículo. En caso de ingresar un código incorrecto, el sistema mostrará un cuadro de mensaje con el texto: “Código de material incorrecto”.

Para facilitar la búsqueda y en los casos en que no se conoce o recuerda el código de artículo, a la derecha del mencionado campo, el sistema ofrece el menú desplegable con todos los nombres de artículos.

Combinando con la opción buscar, anteriormente detallada, podrá acotar la selección de artículos que muestra la lista desplegable.

· Cantidad: Debe ingresar la cantidad correspondiente al ítem.

· Control de Calidad: Debe seleccionar un código, de la lista desplegable.

· Costo: Es el costo reposición al ingresar el pedido de ese articulo.

· Precio Unitario: Debe ingresar el precio unitario del ítem.

· Bonificación %: Opcional.

· IVA %: Por default el sistema muestra 21%.

· Total: El sistema muestra automáticamente el cálculo al ingresar el precio unitario.

· Fecha de entrega: Debe seleccionar una fecha del calendario, de la lista desplegable.

· Desactivar: Al seleccionar este botón, se desactiva la fecha de entrega.

· Fecha de necesidad: La opción está desactivada por default. Si se activa la misma, debe seleccionar una fecha del calendario, de la lista desplegable.

· Activar: Al seleccionar el botón, el sistema mostrará automáticamente un cuadro de diálogo solicitando se ingrese la contraseña

· Tomar la descripción de: Opciones: Solo el material, solo las observaciones, material más observaciones.

· Adjunto: Opciones SI / NO.

· Observaciones: Es un campo libre de texto, que permite ingresar comentarios relacionados con el detalle del ítem de la nota de pedido.

· Opciones: Aceptar, Cancelar, Buscar RM / LA.

Al seleccionar esta última opción, el sistema mostrará automáticamente los requerimientos y listas de acopios pendientes sin nota de pedido. Con la opción buscar, los muestra por pantalla. Seleccionando una fila y arrojándola al detalle de ítem (recuerde que deberá seleccionar la fila con el mouse y soltarlo dentro del detalle de ítem de la nota de pedido), el sistema carga automáticamente la información. El usuario debe ingresar la cantidad y el precio unitario.

Modificar:

Permite cambiar cantidad, precio unitario y todos los datos con los listas desplegables.

Eliminar:

Al seleccionar un ítem y con botón derecho utilizar la Opción Eliminar, el sistema agregará un símbolo (una cruz de eliminación) delante del número de ítem. Al finalizar la nota de pedido, una vez que se clikea la opción de aceptar, este ítem se elimina de la misma.

Asignar bonificación a los items seleccionados:

Muestra un cuadro de diálogo donde el usuario ingresa el porcentaje de bonificación con opción de aceptar o cancelar.
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Asignar bonificación a todos los items:

Muestra el mismo cuadro de diálogo donde el usuario ingresa el porcentaje de bonificación con opción de aceptar o cancelar. En este caso el porcentaje afectará a todos los items de la solicitud de cotización.

Asignar porcentaje de IVA a los items solicitados:

[image: image35.png]“§ ManualPronto Administracion (¥ersion 6.6.0)
drchivo Uistas Consules Sequridad Utidades ?

I YERET] 2| 8 | | 8 2|
= @ ManualPronto = [ Pedido Fecha | Fechasalida | Cu.. [ AM's | Obias Froveedor

| =3 Eucior ] 23771 1] 0 [reohe: | 10/ssrzoio - [ eecoon. 0
o [Localidad MARTINEZ

Provesdor NC o =
Contacto I |puscorpowedn [Provincia: JFUENOS AIRES
| |

Corpracor—— |~ B
(Condicion va-J[Fe-porabl= oo QUM vs0731045-0

T
T I s . e |
=T T |

claracion sobre las piralcanpsraivg

Peco| o
< oo 20

B3 200 L5 45aCENE 205 [lingiese % de VA

B B [ EEmE

[ P e— i e

e T
S
i

P PR T MR
] o ol o
i

erbantas , R

® Usiaio scul Advirsades [ Adnbistador | |Hort WS06 - Sever WINZO3 B0 Mansarortc | 18comentosenialie s [NUM [10/06/2010 |48




Muestra un cuadro de diálogo donde el usuario ingresa el porcentaje de IVA con opción de aceptar o cancelar.

Asignar porcentaje de IVA a todos los items:

Muestra el mismo cuadro de diálogo donde el usuario ingresa el porcentaje de IVA con opción de aceptar o cancelar. En este caso el porcentaje afectará a todos los items de la solicitud de cotización.

Una vez finalizado el detalle de los items, el usuario puede desarrollar una serie de acciones:

Aceptar y grabar la nota de pedido, o bien cancelar. Si acepta, el sistema le mostrará un cuadro de diálogo preguntándole si desea imprimir ahora con opciones SI / NO. Copiar items de un requerimiento de materiales y pegarlos en la nota de pedido. 

· Imprimir en cualquier momento con el objeto Impresora.

· Emitir una solicitud en Word con el objeto Word, si está completo el circuito de autorizaciones.

· Generar automáticamente un email con el objeto Outlook.

· Datos adicionales de pedidos: El sistema muestra automáticamente un detalle con texto descriptivo de diversas condiciones que se anexan a la nota de pedido y son ingresadas por parametrización. Se refieren a plazo de entrega, lugar de entrega, forma de pago, garantía, documentación. En todos los casos se seleccionan las opciones SI / NO de impresión del ítem correspondiente. Realizadas las selecciones pertinentes el usuario puede Aceptar o Salir.

· Anular el pedido. Un cuadro de mensaje le preguntará si está seguro de anular el pedido con opciones de SI / NO. En caso afirmativo, el sistema mostrará un cuadro de diálogo para ingresar la contraseña del responsable.

· Adjuntar hasta 10 archivos a la solicitud de cotización.
Comprobantes de proveedores
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· Número Referencia: Es un número interno asignado por el sistema y establecido en los parámetros del sistema.

· Tipo Comprobante: Seleccione uno de los tipos válidos. Existen Notas de Débito y Crédito que pueden ser internas o emitidas por el proveedor.

· Fecha Ingreso: Es la fecha a considerar como ingreso del comprobante.

· Número Comprobante: Se debe completar con la numeración que tiene el comprobante del proveedor.

· Fecha Comprobante: Es la fecha que está impresa en el comprobante del proveedor.

· Fecha de Vencimiento: Se puede especificar o si se indica la cantidad de días se calcula en base a la fecha de ingreso.

· Tipo de Comprobante: Especificar si el Comprobante es de Cuenta Corriente o Fondo Fijo.

· Proveedor: Seleccionar el proveedor.

Pasos para incorporar una factura de un proveedor:

Recordar que debe estar cargada la cotización del dólar antes de ingresar el primer comprobante de una fecha determinada.

Carga de la cabecera del comprobante

· Tipo de comprobante: FC Factura compra

· Fecha (recordar que se trata de la fecha de carga del comprobante)

· Nro. Comprobante: nro de la factura entregada por el proveedor

· Fecha comprobante

· Fecha Vto (del comprobante): recordar que el sistema permite que se ingrese la fecha o que se informe la cantidad de días al vto, para realizar automáticamente el cálculo.

· Tipo comprobante: en este caso será “cuenta corriente”

· Obra (cuando el comprobante corresponda a una obra en especial)

· Proveedor

Luego de informar el proveedor, “Pronto” completa el resto de los datos de la cabecera (datos correspondientes al proveedor, que fueron cargados previamente).

Carga del detalle del comprobante

· Detalle del comprobante (ítem a ítem)

· Moneda: la moneda en la que está emitido dicho comprobante.

· “Aceptar”, para guardar los cambios y finalizar la carga.

NOTA: para visualizar la cta cte del proveedor, luego de la incorporación del comprobante, acceda por “Compras” – “Cuentas Corrientes”.  Y para observar cómo se refleja en el subdiario de compras, ingrese por “Contabilidad”-“Subdiarios”-“Subdiario de Compras” y por el número  interno del comprobante, ubicar el asiento.

Pasos para incorporar una nota de débito o de crédito de un proveedor:

Carga de la cabecera del comprobante

· Tipo de comprobante: DP Nota de Débito Proveedor o DI Nota de Débito Proveedor (Interna); CP Nota de Crédito Proveedor o CI Nota de Crédito Proveedor (Interna)

· Fecha (recordar que se trata de la fecha de carga del comprobante)

· Nro. Comprobante: nro de la factura entregada por el proveedor

· Fecha comprobante

· Fecha Vto (del comprobante): recordar que el sistema permite que se ingrese la fecha o que se informe la cantidad de días al vto, para realizar automáticamente el cálculo.

· Tipo comprobante: en este caso será “cuenta corriente”

· Obra (cuando el comprobante corresponda a una obra en especial)

· Proveedor

Luego de informar el proveedor, “Pronto” completa el resto de los datos de la cabecera (datos correspondientes al proveedor, que fueron cargados previamente).

Carga del detalle del comprobante

· Detalle del comprobante (ítem a ítem)

· Moneda: la moneda en la que está emitido dicho comprobante.

· “Aceptar”, para guardar los cambios y finalizar la carga.

Pasos para incorporar un fondo fijo:

Carga de la cabecera del comprobante

· Tipo de comprobante: FC Factura compra

· Fecha (recordar que se trata de la fecha de carga la operación)

· Nro. Comprobante: nro de la factura que se desea incorporar (esta formará parte del fondo fijo a rendir)

· Fecha comprobante

· Fecha Vto (del comprobante): recordar que el sistema permite que se ingrese la fecha o que se informe la cantidad de días al vto, para realizar automáticamente el cálculo.

· Tipo comprobante: en este caso será “Fondo fijo”

· Obra (cuando el comprobante corresponda a una obra en especial)

· Proveedor: en el caso de los fondo fijo, existen proveedores eventuales (proveedores que no están dados de alta en la base de datos de los proveedores de cuenta corriente).  Cuando se trate de proveedores eventuales, es posible informar el nombre, el número de CUIT y luego es necesario informar la cuenta de fondo fijo que se acreditará.  También pueden seleccionarse proveedores habituales y proceder de la misma forma que con los eventuales.

Carga del detalle del comprobante

· Detalle del comprobante (ítem a ítem)

· Moneda: la moneda en la que está emitido dicho comprobante.

· “Aceptar”, para guardar los cambios y finalizar la carga. 
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Pasos para incorporar una rendición de un adelanto de fondo fijo:

Carga de la cabecera del comprobante

· Tipo de comprobante: FC Factura compra

· Fecha (recordar que se trata de la fecha de carga la operación)

· Nro. Comprobante: nro de la factura que se desea incorporar (esta formará parte del fondo fijo a rendir)

· Fecha comprobante

· Fecha Vto (del comprobante): recordar que el sistema permite que se ingrese la fecha o que se informe la cantidad de días al vto, para realizar automáticamente el cálculo.

· Tipo comprobante: en este caso será “Fondo fijo”

· Nro. Vale: este es el número de la OP, que originó el adelanto para el fondo fijo.  Informando este número al momento de ingresar el o los comprobantes, se realizará automáticamente el macheo.  Para visualizarlo, ingresar luego de la carga del comprobante, a la OP.

· Obra (cuando el comprobante corresponda a una obra en especial)

· Proveedor: en el caso de los fdos fijo, existen proveedores eventuales (proveedores que no están dados de alta en la base de datos de los proveedores de cuenta corriente).  Cuando se trate de proveedores eventuales, es posible informar el nombre, el número de CUIT y luego es necesario informar la cuenta de fondo fijo que se acreditará.  También pueden seleccionarse proveedores habituales y proceder de la misma forma que con los eventuales.

Carga del detalle del comprobante

· Detalle del comprobante (ítem a ítem)

· Moneda: la moneda en la que está emitido dicho comprobante.

· “Aceptar”, para guardar los cambios y finalizar la carga.

NOTA: para visualizar el asiento generado, deberá ir a “Contabilidad”-“Subdiarios”-“Subdiario de Compras”, y por el número  interno del comprobante, ubicar el asiento.

Para cargar el detalle del comprobante:  Existen dos modos

Ingreso rápido
Este botón, habilita una carga ágil de gastos.  Por ejemplo, si se desea ingresar un lote de gastos por viaje, en el caso de los taxis, remises, hoteles; es más 

fácil utilizar esta carga, en lugar del botón derecho sobre el detalle.
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· Obra: es el mismo caso que el campo obra detallado para la cabecera o para el detalle del ingreso de comprobantes.  Tiene que ver con la obra que se relaciona con el gasto informado.

· Todas las cuentas: muestra la totalidad de las cuentas incluidas en el plan de cuentas, a fin de que el usuario seleccione la que corresponda.  Esta lista está ordenada alfabéticamente, comenzando a escribir el nombre de la cuenta buscada, el sistema se irá posicionando en el resultado.

· Cuenta de gastos: sólo se exhiben en esta lista las cuentas de gastos asignadas a cada obra.  Es una forma rápida de ubicar la cuenta de gasto deseada, sin ver la totalidad de las incluidas en el plan de cuentas.  El funcionamiento de la lista es idéntico a la anterior.

· En el caso de desglosar el IVA, hacer clic sobre el recuadro adjunto al porcentaje correspondiente.

· Importe: es el importe del ítem informado.

Cuando se halla terminado de informar el ítem, hacer clic en “OK”.  En el caso que desee finalizar completamente la carga rápida y volver al sector de detalle, haga clic sobre el botón “Fin”.

Modo normal

· Sobre el espacio destinado para el detalle del comprobante, presione el botón derecho del mouse.  Luego seleccione la opción “Agregar”.  Inmediatamente se visualizará la siguiente ventana
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· En el caso de que haya informado la obra en la cabecera del comprobante, en esta ventana estará completo el primer campo (Obra), y será necesario informar la cuenta de gasto; el importe del ítem; y la o las tazas de IVA según corresponda.

· Cuando no esté informada previamente la obra, existe la posibilidad de informarla desde esta ventana, o bien seleccionar una cuenta contable deseada.  En este último caso, es necesario seleccionar el grupo al que pertenece dicha cuenta, para que “Pronto” habilite sólo aquellas cuentas incluidas en el grupo seleccionado.  Luego se informará la taza de IVA según corresponda y el importe.

· Finalmente, con “Aceptar”, se guardarán los cambios y con “Cancelar”, no.

Cuando finalice la carga del detalle del comprobante, presione “Aceptar” para guardar en la base de datos los cambios.

Si deseara imprimir el ingreso de comprobantes,  presione el botón que tiene la impresora.

Si quisiera exportar a word el comprobante informado, en su totalidad, presione el botón con el logo de “Word”.

Instructivo para el ingreso de órdenes de pago

NOTA: recordar que para efectuar una orden de pago (OP), será necesario cargar previamente la cotización del día.  Cabe destacar que la cotización que toma el sistema, para realizar las conversiones, es la del “dólar libre”.  La cotización podrá ser editada y modificada, según lo acordado con el cliente, desde el ingreso de una nueva orden de pago.

Existen tres tipos de pagos:

a) Aquellos que modifican la cta cte de un proveedor

b) Aquellos relacionados con un adelanto o una reposición de fondo fijo

c) Otros: aquí se agrupan los pagos que no se relacionan con ninguno de los dos anteriores. 
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Según la figura anterior, observamos tres cuadros dentro de las OP:

· En el primer cuadro se informan los comprobantes que se desean pagar.  Con un clic con el botón derecho del mouse (en cualquier parte del interior de dicho recuadro), podrá visualizar distintas opciones; seleccione “agregar imputación” para ver los comprobantes correspondientes al proveedor informado, que aún no han sido cancelados. 

Si lo que desea es efectuar un anticipo, primero deberá incorporar los datos del cheque, la transferencia bancaria, o cualquier otra forma de pago, en el cuadrante que se encuentra en la parte inferior de la pantalla (detalle de valores).  Para ello deberá operar de la misma forma que en el cuadro de arriba.  Clic con botón derecho del mouse sobre el cuadro de “Detalle de valores”, luego seleccione “agregar valor”, en este momento visualizará una ventana emergente.
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En esta pantalla informe el tipo de valor (cheque, transferencia bancaria, Documento, Lecop, Patacón, etc.) según corresponda.  Cuando se trate de un cheque, deberá informar el banco, seleccionar la chequera, y “PRONTO” le asignará el número de cheque automáticamente.  Luego informe la fecha de vencimiento y el importe del valor que se está incorporando.

Cuando todo esté correctamente informado, presione aceptar para guardar los cambios.

Una vez informado el valor, el sistema habilitará las opciones que necesita para emitir el anticipo.  Podrá seleccionar la opción  “agregar anticipo”, con un clic del botón derecho del mouse, sobre el primer cuadrante (“Detalle de imputaciones”). 

Si en lugar de ingresar un anticipo, desea ingresar un cheque para cancelar una deuda con un proveedor; primero, informe en el cuadrante de “Detalle de Imputaciones”, la o las facturas a cancelar, utilizando la opción “agregar imputación”.  Finalmente informe los valores con los que cancelará dicho compromiso, o el efectivo.

Cuando se trate de una cancelación parcial de la deuda con el proveedor, informe en primer lugar el valor o el efectivo, luego en “Detalle de Imputaciones”, seleccione la opción “aplicación automática”, para cancelar de la deuda más antigua  en adelante.

En el cuadrante superior derecho, visualizará el asiento correspondiente a dicha registración.

Cuando sea necesario que “Pronto” realice el cálculo por las diferencias de cambio, deberá estar tildado el check que indica que la “Operación es dolarizada”.  Esta opción provoca que se tome la cotización vigente al momento de incorporar el comprobante, y la cotización utilizada al momento de generar la OP.

Si corresponden retenciones, será necesario indicar “Incorporar diferencia”, para que “Pronto” tenga en cuenta las diferencias de cambio en las retenciones.

Antes de guardar los cambios y emitir la OP, es obligatorio generar el certificado  de retenciones, haciendo clic sobre el botón denominado “Certificado” (ubicado al lado del total para retención de ganancias, arriba de los totales).

“Certificado”, emite el certificado de retención correspondiente a la OP, y habilita, de esta forma, la emisión de la OP.

 Para finalizar y guardar los cambios, presione “Aceptar”, sino “Cancelar” para cerrar la pantalla sin guardar los cambios.  “Pronto” preguntará si desea imprimir la OP.

Toda orden de pago recientemente generada, quedará automáticamente a la firma.  Una vez firmada, el usuario deberá informarlo en “Pronto”, a fin de que pasen a caja, hasta que el proveedor retire su pago y sólo se visualicen en el menú donde se exhiben todas las OP, o en el menú que las agrupa por períodos.

Pasos para cancelar un compromiso contraído con un proveedor:

a) Aquellos que modifican la cta cte de un proveedor

· En el caso de que el proveedor sea del exterior, deberá marcar con un clic el check denominado “Exterior”.  Cuando esté tildada esta opción, no se calcularán retenciones, y la numeración de la OP será distinta a las demás.

· Paso seguido informe la fecha de la OP.  Esta fecha se informa en el caso a); b) y c).

· Luego informe el “Proveedor”.  Se trata de una lista desplegable ordenada alfabéticamente, cuya búsqueda es por aproximado (el usuario se posicionará sobre el campo, y comenzará a escribir el nombre del proveedor a buscar; luego, el sistema se ubicará en el resultado más aproximado, limitando de esta forma la búsqueda).

· Indique si la operación es dolarizada.

Al momento de emitir un pago a un proveedor, podemos considerar distintas alternativas.  Podremos cancelar una factura determinada; varias facturas; emitir un adelanto (que posteriormente será imputado a una o varias facturas); o realizar un pago que cancele desde la deuda más antigua en adelante, hasta agotar la suma del pago.

Pasos para cancelar uno o varios comprobantes de un proveedor determinado:

· La opción “A proveedor”, deberá ser la elegida

· Informar si es del exterior

· Fecha de la OP

· Nombre del proveedor

· Informar si es dolarizada (para que luego calcule la diferencia de cambio)

· En “Detalle de imputaciones” (cuadrante superior izquierdo), agregar imputación.  Luego seleccionar uno o varios comprobantes, según se desee cancelar, simplemente haciendo clic sobre cada uno.

· Si la operación es dolarizada, presionar el botón para “Incorporar dif” (esto incorpora la diferencia de cambio, y la tiene en cuenta para las retenciones).

· Incorporar el o los valores, en el caso de que la operación no se cancele en efectivo.  Si la cancelación fuera en efectivo, este monto se incorporará en el campo correspondiente (el primero de la columna donde se exhiben los totales).  RECORDAR: que el monto total a cancelar será el que se visualice en el campo “Diferencia”.

· Si corresponden retenciones, y existe una diferencia de cambio, primero incorpore dicha diferencia de cambio, presionando el botón “Incorporar diferencia”.  Luego genere el certificado, desde el botón “Certificado”.  En el caso de que no existan diferencias de cambio, sólo genere el certificado.

· Guarde y genere la OP, presionando el botón “Aceptar”.  Luego imprima si es necesario.

Pasos emitir un pago parcial a un proveedor determinado, cancelando desde la deuda más antigua:  “Aplicación automática”

· La opción “A proveedor”, deberá ser la elegida

· Informar si es del exterior

· Fecha de la OP

· Nombre del proveedor

· Informar si es dolarizada (para que luego calcule la diferencia de cambio)

· Incorporar el o los valores, en el caso de que la operación no se cancele en efectivo.  Si la cancelación fuera en efectivo, este monto se incorporará en el campo correspondiente (el primero de la columna donde se exhiben los totales).  RECORDAR: que el monto total a cancelar será el que se visualice en el campo “Diferencia”.  Si la OP genera diferencia de cambio y además lleva retenciones: informar el monto a cancelar en efectivo y continuar con el paso siguiente.

· En “Detalle de imputaciones” (cuadrante superior izquierdo), aplicación automática.  Esta opción cancelará uno o varios comprobantes, hasta agotar el importe informado (en valores y/o efectivo).

· Si la operación es dolarizada, presionar el botón para “Incorporar diferencia” (esto incorpora la diferencia de cambio, y la tiene en cuenta para las retenciones).

· Si corresponden retenciones, y existe una diferencia de cambio, primero incorpore dicha diferencia de cambio, presionando el botón “Incorporar diferencia”.  Borre el monto en efectivo y visualice en el cambo llamado “Diferencia” el monto por el cual tendrá que emitir valores o incorporar efectivo.  Una vez completado este paso, continué.

· Luego genere el certificado, desde el botón “Certificado”.  En el caso de que no existan diferencias de cambio, sólo genere el certificado.

· Guarde y genere la OP, presionando el botón “Aceptar”.  Luego imprima si es necesario.

Pasos para realizar un anticipo a un proveedor determinado

· La opción “A proveedor”, deberá ser la elegida

· Informar si es del exterior

· Fecha de la OP

· Nombre del proveedor

· Informar si es dolarizada (para que luego calcule la diferencia de cambio)

· Incorporar en el campo efectivo, el monto a cancelar, sin importar si esta será la forma de pago.

· En “Detalle de imputaciones” (cuadrante superior izquierdo), “agregar anticipo”.  

· En el caso de que correspondan retenciones, visualizará que el campo “Diferencia” es distinto de cero.  Coloque cero en “Efectivo” y podrá observar que en “Diferencia” se informa el total a pagar en valores y/o efectivo.

· Ingrese el monto a cancelar en valores, en el caso de que la operación no se cancele en efectivo.  También podrá combinar varias formas de pago, hasta cubrir el importe informado.

· Luego genere el certificado, desde el botón “Certificado”.   Si corresponde.

· Guarde y genere la OP, presionando el botón “Aceptar”.  Luego imprima si es necesario.

d) Aquellos relacionados con un adelanto o una reposición de fondo fijo

1. Adelanto:

· La opción “A fondo fijo”, deberá ser la elegida

· Fecha de la OP

· Cuenta de fondo fijo a debitar

· Ingrese el monto a cancelar en valores, en el caso de que la operación no se cancele en efectivo.  También podrá combinar varias formas de pago.

· 7.

· Guarde y genere la OP, presionando el botón “Aceptar”.  Luego imprima si es necesario.

2. Reposición de un fondo fijo:

· La opción “A fondo fijo”, deberá ser la elegida

· Fecha de la OP

· Cuenta de fondo fijo a debitar

· Presione el botón “Buscar gastos pendientes”: de esta forma observará todos los fondos fijos pendientes, y “Pronto” habilitará la posibilidad de marcar a los que desee cancelar con la OP.  RECUERDE: podrá ordenar por cualquiera de las columnas visualizadas, con sólo hacer clic sobre el nombre de la misma.

· Ingrese el monto a cancelar en valores, en el caso de que la operación no se cancele en efectivo.  También podrá combinar varias formas de pago.  El monto del campo “Diferencia” debe ser cero antes de guardar los cambios.

· .Guarde y genere la OP, presionando el botón “Aceptar”.  Luego imprima si es necesario.

3
 Otros: aquí se agrupan los pagos que no se relacionan con ninguno de los dos anteriores.   Por ejemplo, un adelanto a directores, el pago de sellados o gastos de licitación, etc.

· La opción “Otros”, deberá ser la elegida

· Observará que el cuadrante correspondiente a “Detalle de imputaciones”, quedará deshabilitado.

· Fecha de la OP

· Nombre de la cuenta que será debitada

· Ingrese el monto a cancelar en valores, en el caso de que la operación no se cancele en efectivo.  También podrá combinar varias formas de pago, hasta cubrir el importe informado.

· Guarde y genere la OP, presionando el botón “Aceptar”.  Luego imprima si es necesario.

Ingreso de Comprobantes de Proveedores y Pago de los Mismos

Básicamente los Comprobantes que se ingresan son Facturas y eventualmente Notas de Débito y Notas de Crédito del Proveedor.

Estos comprobantes pueden ser emitidos en Pesos o en Dólares, y los pagos relacionados también pueden ser realizados en Pesos o en Dólares.

Muchas veces aunque los comprobantes, Factura y Orden de Pago son ingresados en la misma moneda, puede existir una Diferencia de Cambio entre la fecha de emisión de la Factura y la fecha de emisión de la Orden de Pago ya que las operaciones pudieron haberse pactado en esas condiciones.

1. Tener cuenta que si no se indica que la Orden de Pago acepta “diferencia de cambio”, la misma no se tendrá en cuenta y esto podría generar alguna deferencia de exposición de la cuenta corriente de proveedores.

2. Si el tipo de cambio de la fecha de factura y el de la fecha de la OP es el mismo, no se generará ninguna diferencia de cambio.

3. Las alternativas posibles son, que el tipo de cambio de la factura sea menor al tipo de cambio de la OP y viceversa.

Tipo de Cambio de la Factura menor al Tipo de Cambio de la Orden de Pago.
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Este comprobante fue ingresado en Pesos y valor de la cotización a considerar era de 3 pesos por Dólar.
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En el momento del pago, aunque la operación es en Pesos como se indicó que es una “Operación dolarizada” o mejor dicho que se aplica diferencia de cambio y el valor del dólar era de 3,2 Pesos por dólar. El sistema automáticamente genera una diferencia de cálculo y permite que dicha diferencia se Incorpore al pago.
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Posteriormente se debe ingresar la Nota de Débito del Proveedor Correspondiente a la Diferencia de Cambio que se produjo y luego aplicarla a la Orden de Pago que corresponda, cerrando de esta manera el circuito.
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Tipo de Cambio de la Factura Mayor al Tipo de Cambio de la Orden de Pago.
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Este comprobante fue ingresado en Pesos y valor de la cotización a considerar era de 3 pesos por Dólar.

 [image: image47.png]~=lolx|

[0 Pago rumero 974 | Operacion dolaizada - [v [MProveedar | Frovesdor de prusba Pesos

Cotizacion
uss a tomar

fFecre 071172003 = | Evetor T -
joneda ‘esos B Conv. 3
pened P B Gimer Ghcom B S
Detaiiedo mputacions= fegistio contable NEREE
Comp. [ Numero | Fesha | Imp. Saldo| __Importe [ [ CodigoCuenta [ Cuenta Debe| Haber|
[SSFC A-1-123456  30/11/2003 121000 121000 121000 <1107 Fondo Fijo Administraci. 975.70
<2101 Retencion Ganancias e. 234.30
<2172 Acreedores Varios 121000
[ Ealciiar asienio contable (i1 otales 1210.00  1210.00
[T — =
otal imputaciones e I I =) bruder
atores T covo i, DT cambio calcalade 5067 Ve oo [T orer et ganances 7000
Tipo | Moint|  Numero| FecWto. | Banco/Caia Importe [
T Conond 7570
[Retencion va e
[Feroncion ganancies ] 23130
Buscar en cartera de valores otal valores 975.70 [Retencion ing. brutos ()=
= [Pescuentos
[Drerences T
I [X oo [T Nuevo e Modiicado e Oiginal





En el momento del pago, aunque la operación es en Pesos como se indicó que es una “Operación dolarizada” o mejor dicho que se aplica diferencia de cambio y el valor del dólar era de 2,8 Pesos por dólar. El sistema automáticamente genera una diferencia de cálculo y como se puede apreciar dicho valor es Negativo.

En este caso de ejemplo, el Saldo del comprobante era de $1.210, como la diferencia de cambio generada es de –80,67. el nuevo importe a considerar para el pago es de $1.129.33

En estos casos se debe recurrir a ingresar a Modificar el importe a cancelar del o de los comprobantes a pagar, reduciendo el valor a pagar en función del importe que corresponda a la diferencia de cambio. En este caso de ejemplo, el Saldo del comprobante era de $1.210, como la diferencia de cambio generada es de –80,67. el nuevo importe a considerar para el pago es de $1.129.33. Quedando un saldo pendiente que corresponde al valor de la diferencia de cambio y es en pesos, no en dólares. Para lo cual hay que generar una Nota de Crédito Interna en pesos y tipo de cambio para dólar igual a cero.

[image: image48.png]=1ox|
fonecceenca] 622 : [oovams = i

T I NP e EC| it e

I —
N
I

Cod Cuerta | Cuerta Importe VA

Importe
510027 Diferencias de cambia ADMIN 000 067

[Toarve,

=T I

TOTAL COMPR.

oreds

Aceptar

[X Eiminado [T Nuevo _ <23am Modiicado <= Oiiginal





Luego aplicar la Nota de Crédito a la Factura correspondiente, se cierra el circuito.
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No existe un único procedimiento para cada caso ya que puede optar ajustar en base al comprobante original (Factura) o al valor correspondiente al cancelar (Orden de pago). Por ejemplo:

	Factura en $
	Cotización u$s de Factura
	Factura en u$s
	O.Pago en $
	Cotización u$s de OP
	Op en u$s

	3000
	3
	1000
	3000
	3.2
	937.50

	3000
	3
	1000
	3200
	3.2
	1000


En cualquiera de los dos casos se debe trabajar con Notas de Débito y Notas de Crédito que permitirán ajustar los valores de la Cuenta Corriente del Proveedor.

Hay que recordar que Cualquiera de estos comprobantes ND y NC permiten ingresar un valor de cotización de dólar en cero.

En el primer caso hay que hacer una NC del Proveedor por 62.50 dólares y por ejemplo el valor de la cotización del dólar es de 3 pesos. La aplicación de dicho importe va a sacar de balance el valor en pesos. Por lo tanto hay que generar una ND Interno por 187.50 pesos con valor u$s cero ajustando los valores en pesos nuevamente.

En el segundo caso hay que hacer una ND del proveedor por 200 pesos con valor dólar cero y realizar la aplicación correspondiente.

Nota: A los comprobantes de Fondo Fijo se aplicará un concepto distinto de diferencia de Cambio que a los comprobantes de Proveedor en Cuenta Corriente, y llegado el caso que hubiere diferencia de cambio, quedará reflejada en el árbol de Diferencia de Cambio pendientes, pudiendo realizar un filtro que refleje el total de diferencias de cambio para reflejarlo en la cuenta contable correspondiente mediante un asiento.
Aplicación de Notas de Débito y Crédito desde la Cuenta Corriente.

Muchas veces se generan Notas de Débito y Crédito, ya sea por diferencia de cambio o por cancelaciones o anulaciones de comprobantes que deben aplicarse para establecer la relación operativa.

Esta aplicación se realiza en la consulta de la cuenta corriente del proveedor.
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Observando esta pantalla de ejemplo, vemos que el Saldo del Proveedor es Cero, no obstante la Nota de Débito (número 705) que cancela  la Orden de Pago con un Saldo pendiente no está vinculada a la misma. Para ello debemos hacer lo siguiente:

[image: image51.png]) EEIE
chiv Vetas Consikes fomes. Sequded kiades 7
D[x¢[&] B|@| REETEEE

£, Tablas Generales Codigo [Provesdir [ sadocctial
3 Ariculos @ ooz TANZILLD CRISTIAN Y CLAUDID 5297
% Conjuntos @ oot1es AEC SOLUCIONES Sh. 00
Personal A
8o i

g noswemment &) 5] ]

241 Cotizaciones WProveedor: | oroyeedor Prueba Dl < | Meneda—— [Saldo cta. cte. $0.00
4 Comercial @ Pasos
=% Compras PESOS C Dobes
& Proveedores
© Categorias d i Comp, | Numero Ref. Fecha Fecha vio. Imp.orig. Saldo Comp. SaldoTrs | Observ 4
& Condoines
© Solicitudes d i FC. A-0001-00004566 605 30/11/2003  30/11/2003 -3,630.00
© Comparaiva D AOOIOODISS 606 MI/2003  3011/2003 21200
© Notosdepec| 0P ADOTLOUOODD  S78 0112003 3071172003 a2
4 ngesoceC.
oo lFC Aty e sz avmon 353000
A ool aoomoooos e W03 3112008 20200
Zroeocliop hoonoomnm s wAvam w1720 33800
o7 Oeres el fc aoworooorsss o3 w2008 301172003 35300
Toder o Aooomerss  ei0 a7 30112003 20200
Alafime|| 0P AOOMOOGO0 87 012003 307112003 330
Encain
el amames o s s 10w
0P 40001 00000000 &5 30/11/2003 3071172003 121000
T' = e L BOE7
@ Corubiiand [lop  acomoovess 75 ovwam owmma | Avar mputaion
il Movimientos d Cancelar remputacion 8067
& Movimientos h ][4 Crear nueva transacdon

Aloance: — ——————
Por ransacciones Por mayor Sali &  Tods € Sololopendents
@ o1t CARLDS MUSCHALEK 0w
@ Feion Proveecdorde Prucba - que factra en pesos 16123
@ Foion Proveecdor 2 de prueba quefactra en Dolares 79398
@ Feion Proveccor de pueba Pesos 1613
‘ 1| @rcion Proveador Pusba Dk 000
" Usiio sl irodr [ i3] |Hont HOLDECORV3 50 - P 78 dmertos e it o w00 [ 2

dnicio || @ =1 A B) B B O B @ & || [Deandese...| Binareso .| [Elmicrosof...| & sitema.. | 53 Prusha .. [ S Resum... | @I ED@IE o:52pm.





Ubicar el puntero del mouse sobre el comprobante que va a recibir la aplicación de otro comprobante y pulsamos el botón derecho del mouse para seleccionar la opción: “Tomar comprobante para reimputar”.
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En la parte superior de la pantalla se mostrará el comprobante seleccionado.

Luego con una operación similar a la realizada anteriormente, seleccionamos el comprobante que se va a aplicar utilizando la opción: “Aplicar Imputación”.

A continuación nos pedirá la confirmación de la operación y al aceptar, efectivizará la actualización quedando la información de la siguiente manera:
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