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Circuito de FF

Configuración Previa:

Se debe vincular al usuario de Obra con el Fondo Fijo asignado y con la Obra  desde los datos del Personal:
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Tabla Fondos Fijos

Desde la rama de Compras – Fondos Fijos, figura la lista de Fondos fijos asignados al usuario, en este caso solo figura el asociado en la tabla de empleados. 
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En caso de no estar vinculado a la Obra, se listan todos los Fondos Fijos existentes, con su respectivo número de rendición:
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Como se pasa al próximo Numero de Rendición de un FF determinado:

Se posiciona sobre el FF en la lista de Fondos Fijos, botón derecho del mouse, cerrar rendición.
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Como se carga Comprobantes Proveedores Tipo FF
Para ingresar un comprobante de Fondo Fijo nuevo, se deberá hacer clic en el botón de Nuevo en la barra de herramientas, luego, en Tipo de comprobante tildar la opción del medio, entonces aparecerá un cuadro de diálogo en donde se deberá seleccionar el Proveedor y la Cuenta: 
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Luego con botón derecho del Mouse en el espacio de Cuentas se elije Agregar
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Se cargan los ítems del comprobante:
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Carga Rápida del detalle en altas de Item de Comprobantes:
Si se desea una carga rápida se deberá completar los datos aquí: 
 [image: image8.png]" Comprobante proveedores ox
plumero eferencia FC Factura compra Fecha conprob.:_ | _—[Des} o Cozacen |

R Y I ) s - Jj [—

T conprbanie | o rondotie  guoe e o] e i

roveet Jeroueas arsenTies oo | oot

= e rens ] 2 =
T [ [ B

— D ]
o Cuent | Curte Obo | A TpateAl e B

jObra. JCta cont /Filro: ~ [ A Jimporte. 0K

v oax [ 2% [ 10sx

= s ] = |

m [ | —

EPV | e I | 12

Ex=mrn I | R 9
= I oo

pendientes

X Eliminado T Nuevo %3 Modficado <= Original

= o.CAl

Aceptar | Cancelar





Se selecciona la cuenta de gasto respectiva, automáticamente se coloca el Tilde y  código/Detalle de la misma. 
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Vemos como quedan completos los campos nombrados arriba:
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Si se opta por modificar el ítem, se quita el tilde y se vuelve a seleccionar la cuenta del combo. Para aceptar se presiona el OK del extremo derecho:
Observación: las cuentas que No son de gasto se ven en el combo derecho listando las cuentas de percepciones de IVA e IIBB, como las de crédito.
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Carga rápida de Ítems  - Tabulaciones:

Se puede pasar de campos dentro de la carga rápida por medio de la tecla ENTER, el paso es de izquierda a derecha hasta llegar al botón OK, que termina de aceptar el ítem a agregar.

Carga rápida de Comprobantes:

Una vez Aceptado el formulario de comprobante, inmediatamente después el sistema trae un formulario idéntico pero sin Número, para que se pueda realizar el alta de un segundo comprobante con la misma información del comprobante anteriormente cargado:
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Obs.: Esto se habilita en el Pronto agregando una línea en el Pronto INI llamada: Ingreso de comprobantes en serie=SI
Orden de Pago:

Los campos que se habilitan por pronto INI son:
1- Numero RendicionFF: Informa al usuario el Numero de Rendición vinculado al documento.

2- Confirmacion AcreditacionFF: Es el estado de la OP, en caso de ser necesario se acredita el documento a la rendicion Asociada.
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Como acreditar a FF  Las OPs:
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Consulta – Proveedores – Resumen de FF

Como se accede a la consulta: 
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Se procesa el listado de FF, marcando el Número de Rendición y la cuenta que se quiere consultar.
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CIRCUITO ESTANDAR

a. OP Inicial:
Para comenzar con el circuito se deberá crear una Orden de Pago inicial con el monto  inicial  del  fondo  fijo, eligiendo  en  principio  el tipo de comprobante  A fondo fijo y luego colocándole el tilde en Inic?  y la Cuenta :  
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Esta Orden de pago se genera desde central para otorgar un monto tope al Fdo 

Fijo de Obra.
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Se Observa mediante la Consulta – Proveedores – Listado resumen Fondo fijo por rendición  que en el Informe  el Importe de Total Fondos Asignados, allí se sumariza  el monto de todas las OPs asociadas al FF respectivo.
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b. Ingreso de Comprobantes con un número de rendición (Se generan X comprobantes para esa rendición). 

Los comprobantes de gastos del Fondo Fijo se ingresan como se explico anteriormente en  Configuraciones Previas, con el formulario Nuevo o con las utilidades de carga rápida.
Veamos con un comprobante de ejemplo:
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Observar que todos los comprobantes que se ingresen de aquí en más, incluso éste el sistema los agrupará en la Rendición 1, tal como se marca en la pantalla., el cual estará deshabilitado para modificar. 
La consulta mostrará la siguiente información:
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c. Para cerrar la mención,  se genera la OP sobre el Numero de rendición respectivo.

Se da alta una nueva OP, eligiendo el tipo de comprobante A fondo fijo y colocando en Nro de Rend FF   a rendir.
El sistema traerá en Detalle de gastos todos los comprobantes ingresados, pudiéndose marcar con una tilde el que se quiera incorporar a la Orden de Pago: 
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Observando el Resumen de FF, se nota en los subtotales, el monto pendiente de acreditación al FF asociado. Son las OPs pendientes de Reintegrar.
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d. Se pasa a cerrar la rendición: 
Una vez que se piensa cerrar la rendición, sobre las OPs relacionadas a la misma, se procesa el cierre de rendición. Este proceso se explica en la configuración Inicial.

Cuando se cierra, aparece en la columna FFacreditado  el valor SI., indicando el cierre.

Observando el Resumen de FF, se ve el monto que antes aparecia en pendientes 

de reintegrar, en la linea de Rendiciones Reintegradas. De aca se repone el 

monto total de la OP.
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e. Se pasa al proximo Numero de rendicion para el FF respectivo: 

En Compras - Fondo Fijos - Boton derecho del mouse a la cuenta de FF 

adecuada, acceso con permiso, se otorga el proximo numero de rendicon.

Proceso explicado al comienzo del script.

Nuevo Formulario con la misma información que el formulario dado de alta anteriormente.
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