Procedimientos 
Armar una estructura de procedimientos para identificar de donde se alimenta de costos reales el presupuesto.
Se marcan en rojo las tareas a realizar

· Confección e importación de presupuestos al momento del alta de cada obra.
· Valores Reales

· Mantenimiento

· Costos de equipos ---->  Importación de Excel con montos de Amortización, Intereses, Repuestos y Reparaciones.
· Confección e importación de la planilla de valores hora por equipo
· Horas ---->  Partes Diarios
· El personal que cargue partes diarios debe estar al tanto de la estructura del presupuesto (al menos de los equipos).
· En cada parte diario de equipos, se deberá indicar el ítem de presupuesto
· Control de la agenda/Asignación de horas por la agenda

· Procesamiento de los datos
· El paso efectivo de los datos al presupuesto no es automático. Se debe realizar cada tanto tiempo según un criterio determinado por la empresa.
· SyJ

· A cada empleado debe cargársele la categoría de presupuesto

· Carga o cálculo del Valor Hora por rubro por mes. (Excel o SyJ)

· Horas -> Agenda
· El personal debe estar al tanto de la estructura del presupuesto (al menos los ítems de horas hombre)
· Carga de la agenda:
· Se debe cargar empleado por empleado las horas trabajadas cada día
· Excel: se puede importar la agenda por Excel. 
· A tener en cuenta: El Excel debe estar actualizado y bien parametrizado.
Si en los ítems de presupuesto está cargada la categoría, se puede poner en el Excel el ítem padre, con lo cual se minimiza la cantidad de ítems a darle al que cargue el Excel.
· Control de Agenda

· Procesamiento de datos
· El paso efectivo de los datos al presupuesto no es automático. Se debe realizar cada tanto tiempo según un criterio determinado por la empresa.


· Pronto

PARAMETRIZACION

· Artículos
· Determinar si van a presupuesto
· Configurar si controlan stock? (Salidas de Materiales)

· Cuentas contables
· Parametrizar si son para presupuesto de obra? (Comprobantes de proveedores)
OPERATIVO

· Entregar juego de ítems de posible imputación al personal que carga cada uno de los comprobantes.
· Salidas de Materiales
· Comprobantes de proveedores
· Los ítems postergados caen en la pantalla de asignación y se debe controlar dicha pantalla cada cierto tiempo para imputar a presupuesto
· En los casos que la empresa crea conveniente puede imputar consumos directos (sin comprobante). 
· Carga del avance real por etapa.
· [bookmark: _GoBack]Carta de las cantidades certificadas por etapa.
